Ikt. szdm: 34000/4736/2021

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem angol nyelvii képzéseire jelentkezo kiilfoldi
természetes személyek részére

1. Adatkezel6 megnevezése

Nemzeti K6zszolgalati Egyetem
cim: 1083 Budapest, Ludovika tér 2.
telefonszam: +36 1 432 9000,
e-mail cim: nke@uni-nke.hu;
honlap elérhet6sége: https://www.uni-nke.hu/.
Képviseli Dr. Koltay Andrds rektor

2. Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetosége

Az Egyetem adatvédelmi tisztviselGje:
Dedak Veronika
Kozvetlen elérhetOségei: adatvedelem@uni-nke.hu
Telefonszama: +36 1 432 9000 / 29833

3. Tajékoztaté az Egyetem angol nyelvii képzéseire jelentkezé kiilfoldi termé-
szetes személyek részére, abban az esetben, amikor kozvetleniil az érintett
adja meg a személyes adatokat (GDPR! 13. cikk szerinti tartalom)

3.1. Az Egyetem angol nyelvii képzéseivel 6sszefiiggo jelentkezési eljarassal

kapcsolatos adatkezelés

Adatszolgaltatas
elmaradasanak
kovetkezménye

Erintettek kore Adatkezelés célja Jogalap

Az Egyetem angol

Angol nyelv(i képzé-

GDPR 6 (1) bekez-

A jelentkezési kére-

nyelvii képzésére | sekre jelentkez6 ter- | dés b) pontja sze- | lem elbirdlasat, a
jelentkezd kiilfoldi | mészetes személyek | rint szerzddés tel- | felvétel megvaldsu-
természetes sze- | dltal benyujtott je- | jesitéséhez szik- | lasat, és a megvalo-
mélyek. lentkezési kérelem el- | séges és e) pontja | sulas ellendrzését

birdlasa és a felvétel,
beiratkozas megvaloé-

alapjan az Egye-
tem alapfeladata-

lehetetleniti el.

nak ellatasahoz
szlikséges.

sitasanak lehetové
tétele. Megvaldsulas
ellendrzésének lehe-
tové tétele.

1 GDPR: General Data Protection Regulation, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tortén6 védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet).
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ugyi
nak vizsgalata.

A hallgaté egészség-
alkalmassaga-

hozzajarulasa

sok
hoz

ban.

GDPR. 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja
alapjan az Egye-

GDPR 9. cikk (2)
bekezdés a) pontja
alapjan az érintett

alapjan a palyaal-
kalmassagi eljara-
lefolytatasa-

szikséges
egészségligyi ada-
tok vonatkozasa-

A jelentkezési kére-
lem elbirdlasat, a
felvétel megvaldsu-

tem alapfeladata- | lasat lehetetleniti
nak ellatadsahoz | el.
szikséges.

3.2.

A beiratkozassal kapcsolatos adatkezelés

Erintettek kore

Adatkezelés célja

Jogalap

Adatszolgaltatas el-
maradasanak kovet-
kezménye

Az Egyetem
angol nyelvi
képzésére az
Egyetem felvé-
teli dontése
alapjan felvé-
telt nyert Kkiil-
foldi természe-
tes személy.

A hallgatoi jogviszony
létesitése. A felvételi
eljarasban  masolati
példanyban  benyuj-
tott dokumentumok
eredetiségének bizo-
nyitasara az eredeti
példany bemutatasa.

GDPR. 6. cikk (1) be-
kezdés e) pontja
alapjan az Egyetem
alapfeladatanak ella-
tasdhoz szilikséges.

Ha a felvételi ered-
ményt befolyasold va-
I6tlan adatszolgaltatas,
visszaélés torténik, ak-
kor a felvételr6l szold
dontést a felsGoktatasi
intézmény megsemmi-
siti és tovabbi jogi lépé-
seket tehet. A beiratko-
zas elmaradasa esetén
nem jon létre a hallga-
téi jogviszony, a kép-
zést nem lehet meg-
kezdeni.

A blntetlen el6élet

vizsgalata.

GDPR. 6. cikk (1) be-
kezdés c¢) pontja
alapjan torvényi fel-

Amennyiben az érintett
nem igazolja a kovetel-
ményt, Ugy a jelentke-

hatalmazas és e) | zését nem lehet elfo-
pontja alapjan az | gadni, nem nyerhet fel-
Egyetem alapfelada- | vételt a  valasztott
tanak ellatasahoz | szakra.
szlikséges.
3.3. Képzési szerz6dés megkotése
Az adatszolgal-
Erintettek | Kezelt adatok | Adatkezelés - tatas elmarada-
kére kére célja 931aP | sinak kévetkez-
ménye
Az Egyetem | A szerzédésben | A képzésen tor- | GDPR. 6. cikk | Az adatszolgalta-
képzésére szereplO szemé- | téné részvétel | (1) bekezdés | tds hidnyaban a
felvételt lyes adatok. biztositédsa, a|c) pontja | képzési szerz6dést




nyert kiilfoldi képzésben tor- | alapjan térvé- | nem lehet meg-

természetes téné részvétel | nyi felhatal- | kétni, amely ki-
személy. feltételeinek mazas, b) | zarja a tanulma-
rogzitése. pontja alapjan | nyok megkezdé-

a szerzOdés | sét, a hallgatdi jog-
teljesitéséhez | viszony létesitését.
szilkséges, és

e) pontja
alapjan az
Egyetem

alapfeladata-
nak ellatasa-
hoz szliksé-
ges.

4. A kezelt adatok kore
A 3.1. pont vonatkozasaban:

A felvételi jelentkezési fellleten a jelentkez6 az aldbbi adatokat koteles megadni:

a) személyes adatok: név; anyja leanykori neve; szlletési hely, id6; allampolgar-
sag; nem, Utlevélszam; utlevél érvényességi datum,

b) személyes elérhet6ségek: lakcim, emailcim; telefonszam; a felvételi vizsgahoz
hasznalt online elérési adat,

c) aktualis munkahelyre vonatkozé adatok — ha idGszerl: intézmény neve; cime;
jelentkez6 beosztdsa, munkaterilete,

d) iskolai/fels6foku végzettség adatai: intézmény neve; cime; végzettség szintje;
tanulmanyi terllet; mindsités, okirat kelte,

e) angol nyelvtudast igazold nyelvvizsga bizonyitvany adatai: tipusa; szintje; elért
eredménye; tovabbi nyelvvizsga bizonyitvanyok tipusa(i); szintje(i), elért ered-
ménye(i).

A jelentkezési kérelemmel egyidejlleg benyujtando, a kérelem mellékleteként csatolandd
dokumentumok:

a) Europass Onéletrajz;

b) allamilag elismert angol nyelvvizsga bizonyitvany vagy azzal a magyar jogsza-
balyok szerint egyenérték( okirat;

c) alapképzés esetén a magyar jogszabalyok szerint kozépfokl végzettségi szintet
igazold okiratként elismerhetd érettségi bizonyitvany;

d) mesterképzés esetén a magyar jogszabalyok szerint legaldbb alapfokozatot je-
lentdé fels6foku végzettségi szintet igazold okiratként elismerhet6 oklevél;
amennyiben a fels6foku oklevél nem tartalmazza az oklevél mindsitését, az ok-
levelet kiallito felsGoktatasi intézmény altal kiallitott, az oklevél minGsitését tar-
talmazé igazolas;

e) alapképzés esetén a kozépiskolai végzettség szerinti két utolsé év eredményeirol
tanulmanyi igazolas és leirds (Records of the final two years in Secondary
School);

f) a mesterképzések esetében Transcript of Records - korabbi tanulmanyi eredmé-
nyekrél kredit-igazolas -, valamint a korabbi tanulmanyok sordn megszerzett
kreditek elismeréséhez sziikséges, a teljesitett kompetencidkat igazolé doku-
mentumok, ha a Transcript of Records ezeket nem tartalmazza;




9)
h)

j)

k)
)

motivacios levél;

utlevél vagy személyazonosité okmany;

mentum;

3 hdénapndl nem régebbi orvosi igazolads arrdél, hogy a jelentkezd egészségi alla-
pota megfelel6 annak igazoldsara, hogy a jelentkez6 nem szenved az alabbi be-
tegségek valamelyikében: AIDS, Hepatitis A, B, C, vagy mas fert6z6 betegség;
az intézményi eljarasi dij megfizetésérdl szo6lo6 igazolas;

szUlGi beleegyez6 nyilatkozat, amennyiben az érettségi bizonyitvannyal rendel-
kez6 jelentkez6 még nem toltotte be 18. életévét.

3.2. pont vonatkozasaban:

A beiratkozas soran a felvett jelentkezének az alabbi dokumentumokat kell bemutatnia:

a)

b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)

i)

alapszak esetén: eredeti érettségi bizonyitvanyt és egy masolati példanyat, mes-
terszak esetén: eredeti fGiskolai/egyetemi oklevelet és egy masolati példanyat,
nyelvvizsga bizonyitvany(ok) eredeti és egy masolati példanyat;

3 hénapnal nem régebbi, bintetlen el6életet igazold hatdsagi bizonyitvanyt ere-
deti példanyban;

személyi igazolvanyt vagy Utlevelet;

a Tarsadalombiztositasi Azonositd Jelet (TAJ) igazold hatdsagi bizonyitvanyt;
addazonosito jelét tartalmazod addigazolvanyt;

lakcimkartyat;

1 db igazolvanyképet (szabvany méretli - 35%¥45 mm), melynek hatoldalan fel
van tlintetve a hallgaté neve;

elektronikus tanulmanyi nyilvantarté rendszerbdl (a tovabbiakban: Neptun-rend-
szer) nyomtatott és alairt beiratkozasi lapot;

hallgatdi képzési szerz6dést.

3.3. pont vonatkozasaban:

A képzési szerzddés az alabbi adatokat tartalmazza:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
j)
k)
)

név;

szlletéskori név;

anyja szlletéskori neve;
addazonosito jel;
sziletési hely, id6;
allandé lakcim;

értesitési cim;
telefonszam;
bankszamlaszam;

TAJ szam;

személyi igazolvany szam;
felvételi hatarozat szama;

m) felvételi azonositd szdma;

n)

Neptun-kéd.

5. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai

a) Egyetem aladbbi szervezeti egységei:

Allamtudoményi és Nemzetkozi Tanulmanyok Kar Tanulmanyi Osztaly, Nemzet-
k6zi Osztaly, Oktatasszervezési Osztaly,



- Viztudomanyi Kar Tanulmanyi Osztaly és Nemzetké6zi koordinator,
- Oktatasi és Tanulmanyi Iroda,
- Nemzetkozi Igazgatdsag,
- Felvételi Bizottsag,
- Kreditatviteli Bizottsag,
- Jogi Igazgatdsag,
- Gazdasagi Hivatal,
- Human Iroda.
b) Egyetem azon tovabbi foglalkoztatottjai, akiknek a foglalkoztatasi jogviszonyabdl
eredben sziikséges a targyi személyes adatokat megismernitk.
c) Az Egyetem Kari Hallgatéi Onkormanyzatai altal delegalt hallgatd, aki a felvételi
dontésben és annak elGkészitésében vesz részt.
d) Jogszabalyban meghatarozott azon szervek, melyeket jogszabaly ellendrzésre fel-
jogosit.
e) NKE Jarvanyugyi Operativ Torzs.
f) Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal.

6. Adatfeldolgozo

Az Egyetem adatfeldolgozoként az SDA Informatika Zrt. (székhely: 2030 Erd, Retyezati
utca 46., telefon: +36 1 209-4748, e-mail: info@sdainformatika.hu, cégjegyzékszam: 13-
10-041083, addszam: 11684057-2-13, honlap elérhetésége: http://www.sdainformatika.hu/)
szolgaltatasait veszi igénybe.

7. Az adatkezelés idotartama

Amennyiben a jelentkez6 az Egyetemre felvételt nyer, és hallgatéi jogviszonyt létesit, a
hallgatoi jogviszony megsz(inésére vonatkozd bejelentést6l szamitott nyolcvan évig.

A felvétellel 6sszefliggb adatok esetében, amennyiben a jelentkez6 a felvételi dontést ko-
vetéen nem létesit hallgatdi jogviszonyt az Egyetemmel, a felvételi dontéssel érintett be-
iratkozasi id6szak végétdl szamitott 6 hdnapig, a felvételi hatarozat, illetve azzal 6ssze-
fliggl6 adatok esetében a dontés kiadmanyozasatol szamitott 5 évig.

A blntetlen el6életre vonatkozdéan megismert személyes adatokat az Egyetem
a) a hallgatdi jogviszony létesitésérél meghozott dontés id6pontjaig,
b) a hallgatdi jogviszony létesitése és fennalldsa esetén a hallgatdi jogviszony meg-
sz(inéséig
kezeli.
8. Az adatok védelme

Az Egyetem a tudomany és technoldgia allasa, a megvaldsitas koltségei, tovabba az adat-
kezelés jellege, hatdkore, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira jelentett, valtozo6 valdszinliségli és sulyossagu kockazat figyelembevéte-
lével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy
a kockdzat mértékének megfelel6 szintli adatbiztonsagot garantdlja.

Az Egyetem ésszer( mértékd fizikai, miszaki és szervezeti biztonsagi intézkedéseket al-
kalmaz az érintetti adatok védelmére, kliléndsen azoknak a véletlen, illetéktelen, térvény-
telen megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatasa, tovabbadasa, felhasznalasa, elérése
vagy feldolgozéasa ellen. Az adatokhoz korlatozott a hozzaférés, jelszavas védelem muiko-
dik. Az Egyetem koézponti fellletein munkakérénként eltérd felhasznaldi jogosultsagok ke-
riltek beadllitasra az adatkezelés szlikségességéhez igazodva.

Az Egyetem rendelkezik a személyes és kozérdek( adatok védelmérdl, biztonsagardl szélo
szabalyzattal. Az Egyetem Informatikai Biztonsagi Szabalyzattal is rendelkezik.
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9. Automatizalt adatkezelés (beleértve a profilalkotast)

Automatizalt adatkezelésen alapuld dontéshozatal az Egyetemen nem torténik.

10. Harmadik orszagba, illetve nemzetko6zi szervezet részére torténo adattovab-
bitas

Az egyes kilképviseleti szervek részére indokolt egyéni megkeresések alapjan torténhet

adattovabbitas.

11. Jogok gyakorlasa, jogorvoslat

Az érintett az adatkezelés teljes id6étartama alatt élhet a GDPR-ban biztositott jogaival,
melyet az 1. és 2. pontban meghatarozott elérhetéségeken barmikor megtehet.

Az érintett kérelmezheti a ra vonatkozé

- személyes adatokhoz valé hozzaférést (az érintett jogosult arra, hogy az adatkeze-
|66l visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése fo-
lyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz és a GDPR-ban meghatarozott informdaciokhoz hozzaférést
kapjon) (GDPR 15. cikk),

- személyes adatokhoz valé helyesbitést (az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan sze-
mélyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra,
hogy kérje a hidanyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészité nyilatkozat
Utjan torténd - kiegészitését) (GDPR 16. cikk),

- személyes adatok torlését (az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6
indokolatlan késedelem nélkil torolje a ra vonatkozé személyes adatokat, az adat-
kezel6 pedig koételes arra, hogy az érintettre vonatkozé személyes adatokat indo-
kolatlan késedelem nélkil térélje, ha indokolt a GDPR szerint; jogszabaly altal eldirt
adatkezelés esetén torlési kérelem nem teljesitheté) (GDPR 17. cikk),

- személyes adatok kezelésének korlatozasat (az érintett jogosult arra, hogy kérésére
az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha a GDPR-ban foglalt feltétel teljesiil)
(GDPR 18. cikk),

- személyes adatok adathordozhatdésaghoz vald jogat érvényesitheti (az érintett jo-
gosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapija, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek
tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezelG, amelynek a személyes
adatokat a rendelkezésére bocsatotta, a GDPR-ban foglalt feltételek fennallasa ese-
tén) (GDPR 20. cikk),

- tiltakozhat személyes adatok kezelése ellen (az érintett jogosult arra, hogy a sajat
helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak a 6. cikk
(1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotdst is. Ebben az esetben az adatkezel6 a szemé-
lyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak;
jogszabaly altal elGirt adatkezelés esetén tiltakozasi kérelem nem teljesithetd)
(GDPR 21. cikk).

A kérelmet az adatkezel6 postacimére vagy az adatvedelem@uni-nke.hu e-mail cimére kell
benyujtani. Az adatkezel6 a legrévidebb id6 alatt, legfeljebb 1 héonapon belll (tiltakozas
esetén 15 napon belll) irdsban tajékoztatast ad (ez a hatarid6 a kérelem bonyolultsagara
tekintettel tovabbi 2 honappal meghosszabbithatd). Tovabba jogsérelem esetén birdsag-
hoz fordulhat (a pert az érintett - valasztasa szerint - a lakdhelye vagy tartézkodasi helye
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szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatja), valamint a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatésaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., tel.: 06-1-391-

1400, honlap URL cime: http://naih.hu, elektronikus
lat@naih.hu ) is fordulhat.

levelezési cim: ugyfelszolga-
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